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ATO DA MESA N° 04/2024
DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

“Dispde sobre a atuacado do agente de contratacdo e
da_equipe de apoio ao funcionamento da comissdo de contratacdo em
relacéo aos procedimentos vinculados a Lei Federal n® 14.133/2021

Rodrigo Martins de Sena, Presidente da Camara
Municipal de Francisco Morato, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a promulgag¢ao da Lei Federal n°
14.133/2021 em 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a possibilidade de cada 6rgao editar
seus propriosregulamentos nos termos do que dispde o art. 187 da referida norma:;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 8°, da da Lei
Federal n® 14.133/2021;

DETERMINA:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato regulamenta o § 3° o art. 8° da Lei n.
14.133/2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagédo do agente de

contratacdo e da equipe de apoio no ambito da Camara Municipal de Francisco
Morato.

CAPITULO Il - DA DESIGNAGAO

Art. 2° O agente de contratagéo e o respectivo substituto
serdo designados pelo Presidente da Camara Municipal, em carater permanente
ou especial, conforme art. 8° da Lei n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. O Presidente da Camara Municipal
podera designar, em ato préprio, mais de um agente de contratagdo, e devera
dispor sobre a forma e coordenagéo entre eles.

Art. 3° A equipe de apoio e os respectivos substitutos

sordo dosignadoe peolo Prosidonteo da Cémara Municipal, para auxiliar o agente do

contratagdo na licitag@o, observados os requisitos do art. 5°.

Art. 5° Os agentes publicos designados para o
cumprimento do disposto neste Ato da Mesa deverdo preencher os seguintes
requisitos:

| —ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administragéo Publica;
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Il —ter atribuicdes relacionadas a licitaces e contratos
ou possuam formagéo compativel ou qualificacdo atestada por certificacio
profissional; e

Il — n&o ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administracdo nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 6° Fica vedada a designagdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultédnea, em observancia ao principio da segregacéao de
fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia
de fraudes na respectiva contratacéo.

CAPITULO Ill - DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 7° Cabera ao agente de contratagéo, em especial:

— tomar decisGes em prol da boa conducdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as demais areas da Camara Municipal, bem
como o saneamento da fase preparatéria, caso necessario:

— acompanhar os tramites da licitagéo, promovendo diligéncias, observando, ainda,
o0 grau de prioridade de cada contratacio;

— conduzir a sesso publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

- receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo desses documentos;

-verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagdo a proposta mais bem classificada;

-coordenar a sesséo publica;

-verificar e julgar as condiges de habilitacdo;

-sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;

-encaminhar a equipe de apoio 0os documentos de habilitacio, ecaco verifique a

possibilidade de sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia dos
documentos e dia validade juridica;
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-indicar o vencedor do certame;

- conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo de
devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e
exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicacéo e
homologacéo.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase
externa, por equipe de apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar,
salvo quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagado na fase
preparatoria deve se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o
bom fluxo da instrucdo processual, eximindo-se do cunho operacional da
elaboracéo dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia,
pesquisas de preco e, preferencialmente, minutas de editais.

§ 3° O agente de contratagéo podera delegar a
competéncia disposta nos incisos | e Il do caput, desde que justificadamente.

Art. 8° O agente de contratagédo podera solicitar
manifestacdo da assessoria juridica ou de outros setores da Camara Municipal,
bem como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar suas decises.

Art. 9° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de
contratagdo na sess&o publica da licitagao.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. O presente Ato da Mesa entra em vigor na data
de sua publicag&o, revogando disposi¢cdes em contrério.
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